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שאלון למועמד/ת לתפקיד חשב/ת  - מכון וינגייט
· יש למלא את השאלון בעברית, בהקלדה בלבד במקומות המיועדים לכך.
· יש להקפיד למלא את השאלון במלואו; כאשר התשובה שלילית או שאין מה לפרט, יש לציין זאת במפורש. 
· נא להקפיד לענות על כל השאלות במקומות המיועדים לכך, ולא להפנות לקורות החיים. אם במקום המיועד לתשובה אין די מקום כדי להשיב על התשובה במלואה ניתן לצרף מסמך בו נכללת יתרת התשובה, ובלבד שצוין ליד השאלה שקיים מסמך נוסף, ובמסמך עצמו צוין במפורש לאיזו שאלה/טבלה הוא מתייחס. 
· יש לצרף לשאלון:  תעודות המעידות על השכלה, לרבות תעודות שקילות, תעודת רו"ח בתוקף וכן צילום של תעודת זהות. 
פרטים אישיים

שם פרטי: ________________ שם משפחה: ___________________
    מספר ת.ז.:________________________________________ 

   תאריך מילוי השאלון: _______________________________

כתובת: _____________________________________________  מספר טלפון נייד ______________________________

נא לציין טווח ציפיות שכר (₪ ברוטו) : ____________________________
השכלה 
נא להשלים את כל המידע הדרוש ולצרף תעודות השכלה עבור כל תואר אקדמי. 
במקרה של תואר אקדמי מחו"ל: יש לצרף אישור האגף/הוועדה להערכת תארים של משרד החינוך על היות המוסד מוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה בתחום הרלבנטי, כשקול לתואר ישראלי (אישור שקילות).

	שם המוסד להשכלה גבוהה
	סוג התואר (ראשון/שני/שלישי)
	חוג התואר/המקצוע/ההתמחות
	שנת קבלת התואר
	התמחות

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


האם הנך רו"ח מוסמך?   כן ____ לא _____ (יש לצרף תעודת רו"ח בתוקף)
ניסיון מקצועי 
האם יש לך ניסיון כחשב במשך 4 שנים ומעלה? כן _____ לא _____
נא לפרט בטבלה מטה את הניסיון שצברת בחשבות (אנא לא להפנות אותנו לקו"ח)
	שם הגוף /התאגיד והפרויקט  בו נצבר הניסיון
	התפקיד
	תאריך התחלה וסיום (חודש/שנה)
	פירוט הניסיון המקצועי הרלבנטי כחשב
	נא לפרט ניסיון בהכנת תוכניות עבודה ותקציבים (כולל התייחסות להיקפים כספיים )

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ניסיון ניהולי
האם הנך ניסיון בניהול צוות של 3 עובדים ומעלה?   כן_____  לא ______
	שם הגוף /התאגיד והפרויקט  בו נצבר הניסיון
	התפקיד
	מספר עובדים בצוות שניהלת 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· האם הנך בעל  ניסיון מוכח בהכנת שכר וידע בדיני עבודה?   כן ______ לא _____  פירוט: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· האם הנך בעל שליטה מצוינת בכל תוכנות האופיס?   כן ______ לא _____  פירוט: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· האם יש לך היכרות עם תוכנות ERP במסגרת עבודתך?  ?   כן ______ לא _____  פירוט (שמות התוכנות) : ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· האם הנך בעל ניסיון בהכנת דוחות כספיים תקופתיים ושנתיים ועבודה ישירה מול רואי החשבון? כן ______ לא _____  פירוט: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
להלן מספר תנאים  נוספים  המוגדרים כיתרון – אנא השב בטבלא  מטה
	תנאי /  ניסיון
	כן
	לא
	פירוט קצר

	ניסיון בהכנת שכר, בהיקף העולה על 200 עובדים/תלושים
	
	
	

	היכרות עם תוכנת מל"מ
	
	
	

	ניסיון  בהכנת תמחיר וניתוחים פיננסיים
	
	
	

	ניסיון בעבודה מול משרדי ממשלה וגופים ציבוריים
	
	
	

	ניסיון בתהליכי רכש בהתאם לחוק חובת מכרזים
	
	
	

	ניסיון בהכנת דוחות כספיים בהתאם לכללי החשבונאות החלים על מלכ"רים /  ניסיון בביקורת מלכ"רים.
	
	
	

	ניסיון בניהול תזרים מזומנים
	
	
	

	היכרות והבנה עם תחום הביטוח. עבודה ישירה מול יועצי ביטוח.
	
	
	

	ניסיון בעבודה ישירה מול יועצים משפטיים
	
	
	

	ניסיון בעבודה עם מערכת BI
	
	
	

	ניסיון מה- 4 BIG
	
	
	


נבקשך להשיב על השאלות בסעיף זה בקשר אליך, בקשר לבן משפחה ובקשר לגוף שיש לך קשר אליו.
לעניין זה:

בן משפחה - בן זוג, הורה, אח, צאצא, צאצא של בן זוג או בן זוג של כל אחד מאלה.
גוף שיש לך קשר אליו - תאגיד או גוף שאתה הוא בעל המניות, דירקטור או עובד בו או שאתה נותן לו שירותי ייעוץ או ייצוג.
האם יש לך קשר אישי (לרבות קשר משפחתי) או עסקי או אחר לחבר דירקטוריון בחברה ו/או לעובד בכיר בחברה? 
כן/לא
אם כן, אנא פרט/י

________________________________________________________
האם מתקיימים בינך לבין חבר דירקטוריון/עובד בחברה יחסי כפיפות במסגרות אחרות? האם אתה מכהן כהונה משותפת בארגונים אחרים עם חבר דירקטוריון/ עובד בחברה? האם מתקיימים ביניכם קשרים עסקיים או זיקות אחרות? 

כן/לא

אם כן, אנא פרט/י

__________________________________________________________
האם אתה עוסק בתחום עיסוקה של החברה? 
כן/לא

אם כן, אנא פרט/י


_____________________________________________________________
האם קיים קשר אחר אשר עלול לגרום לחשש לניגוד עניינים או משוא פנים בין החברה ואיזה מתחומי פעילותה לבינך או למי שקשור אליך?
כן/לא

אם כן, אנא פרט/י


_____________________________________________________________
ממליצים
 אנא פרט/י שמות של לפחות שלושה ממליצים שהיו איתך בקשרי עבודה במסגרת הניסיון  הרלבנטי לתפקיד שהוועדה רשאית לפנות אליהם (לפחות אחד מהממליצים צריך להיות ממונה ישיר): 
	שם משפחה
	שם פרטי
	תפקיד
	הקשר למועמד (מנהל, כפיף, קולגה וכו')
	טלפון

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


אימות ומסירת מידע:  הנני מאשר כי כל המידע שנמסר על ידי בטופס זה הוא אמת
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם
	
	חתימה
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